Rzeszow 23 lutego 2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

(ktérego wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 EUR —
art.4 pkt 8 ustawy PZP)

Zarzad Podkarpackiego Osrodka Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w Rzeszowie
zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi o nazwie ,,Opracowanie strategii rozwoju
organizacji na kolejne 3 lata”

Przedmiotem zamoéwienia jest :
Przeprowadzenie warsztatow dla cztonkéw stowarzyszenia
Opracowanie strategii organizacji na 3 lata
Opracowanie raportu z monitoringu

. Zamawiajacy:
Podkarpacki Osrodek Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w Rzeszowie, ul. Fredry
4/57-58, 35-959 Rzeszow, tel. (017) 86 20 122, 796 600 429, e-mail: kontakt@porso.pl

Il. Tryb udzielania zaméwienia.

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone bez zastosowania ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

2. Udziat w zapytaniu ofertowym moze bra¢ zaréwno przedsiebiorca jak i osoba
fizyczna nie prowadzgca dziatalnosci gospodarczej.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest

- przeprowadzenie 10 warsztatéw po 3 godziny kazdy z zakresu przygotowania do
budowania kilkuletnich strategii w organizaciji, w tym opracowanie planu pracy nad
strategig

- opracowanie i przygotowanie dokumentu strategii

- opracowanie raportu z monitorowania strategii (w tym monitorowanie strategii i
wprowadzenie modyfikacji i opracowanie nowego dokumentu)

Na zamoéwienie skiladaja sie nastepujace elementy:

a)przeprowadzenie ok.2 h warsztatu wprowadzajgcego do budowania strategii
b) przeprowadzenie warsztatéw budowania strategii w formie stacjonarnej, ilos¢
warsztatow 10, kazdy ok. 3 godz, w formie uzgodnionej z Zamawigjcym,
optymalnej i dogodnej dla uczestnikdw

c) przygotowanie tematyki/ scenariusza warsztatéw i harmonogramu warsztatow
W porozumieniu z Zamawiajgcym



d) przygotowanie planu pracy nad strategig w formie papierowej i na nosnikach
elektronicznych

e) obowigzek sporzgdzenia list obecnosci podczas warsztatow

f) opracowanie strategii na okres 3 letni w formie papierowej i umieszczenie na
nosnikach elektronicznych

g) monitorowanie strategii

h)opracowanie raportu z monitorowania i wprowadzanie modyfikacji oraz
opracowanie raportu koncowego

i) opracowanie materiatdw szkoleniowych i dostarczenie ich w formie
elektronicznej dla wszystkich uczestnikow warsztatow. Materiaty muszg by¢
oznakowane zgodnie z wymogami i znakami wskazanymi w umowie z
Wykonawcg i dostarczone w dniu podpisania umowy, po uprzednim,
wczesniejszym zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego. Koszty przygotowania
materiatow pokrywa Wykonawca.

j) wydanie uczestnikom drukowanych zaswiadczen o ukonczeniu warsztatéw
szkoleniowych. Zaswiadczenia musza by¢ odpowiednio oznakowane zgodnie z
wymogami wskazanymi w umowie.

Uczestnikami warsztatow beda cztonkowie organizacji oraz stali wspoétpracownicy,
nie wiecej niz 18 oséb.

IV. Termin wykonania zadania:

od 2.03.2026r. do 15.11.2026r.
na podstawie umowy podpisanej po wytonieniu Wykonawcy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

a)wyksztatcenie wyzsze osoby fizycznej, a w przypadku przedsiebiorcy
udokumentowane wyksztatcenie osoby wyznaczonej do udziatu w zadaniu

b) udokumentowane minimum 3-letnie doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia
szkolen, warsztatow z tematyki wskazanej w zapytaniu ofertowym, przygotowaniu
dokumentéw strategicznych i ich monitoringu osoby fizycznej, a w przypadku podmiotu
prawnego osoby wyznaczonej do udziatu w zadaniu.

Akceptujemy opis doswiadczenia w formie CV jako zatgcznik do oferty.

c) wskazanie konkretnej osoby w przypadku ztozenia oferty osoby fizycznej jak i biorgce;j
udziat w imieniu osoby prawnej wyklucza mozliwos¢ wskazania podwykonawcy.

VI. Kryterium oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

1. kryterium oceny ofert:

a) kryterium gtéwne
- wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie — 80%

b) kryterium dodatkowe
- cena - 20%



VII. Opis przygotowania oferty:

1. Wykonawca powinien zapoznac sie ze wszystkimi wymaganiami i warunkami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz opisem przedmiotu zamowienia
koniecznymi do przygotowania oferty oraz podpisania umowy

2. Kazdy Wykonawca winien przedtozy¢ tylko jedng oferte wg. Zatgcznika Nr 1 do
Zapytania ofertowego.

3. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu zgodnie z pkt.
VII niniejszego zapytania ofertowego

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Oferta powinna by¢ wypetniona czytelnie i w jezyku polskim.

6. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ drogg elektroniczng ( skan) na adres e-
mail: kontakt@porso.pl, osobiscie lub pocztg tradycyjna, przy czym liczy sie data
wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferte nalezy skfada¢ do dnia 27.02.2026r. do godziny 14.00.

7. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 27.02.2026 r. do godziny 17.00. Wybor
najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczony na stronie internetowej
Podkarpackiego Osrodka Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego www.porso.pl

8. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. W toku badania i oceny ofert
Zamawiajgcy, moze zadac¢ od oferentdow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

VIIl. Warunki wykluczajgce wykonawcow

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo. Jako powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie:

1) uczestniczenie w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowe;j,
posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa), petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

2) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzanie z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawanie we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia;

3) pozostawanie z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

IX. Warunki ptatnosci:
Ptatnosc przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy w terminie
14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego. Szczegotowe warunki

ptatnosci zostang ustalone w umowie.

IX. Osoba uprawniona do kontaktu. Dorota Angerman lub Magdalena
Grzeskiewicz tel. 17 86 20 122 kontakt@porso.pl


mailto:kontakt@porso.pl
http://www.porso.pl/

Zamawiajacy tj. Podkarpacki Osrodek Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
w Rzeszowie ma prawo do anulowania zapytania ofertowego bez podawania
przyczyny.

Oferent oswiadcza, ze przeniesie na Podkarpacki Osrodek Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego w Rzeszowie autorskie prawa majatkowe do
programow/scenariuszy i przygotowanych dokumentéw.

Zataczniki:

1. Formularz oferty

2. Oswiadczenie dot. danych osobowych
3. Klauzula informacyjna

PREZES ZARZADUI
Podkarpackiego Osrodka Rozwoju

PODKARPACKT 0SRODEK ROZWOJU Spolecrpistiya Obywatelskicgo W Rucszowie
SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO Um0 1
35-959 Rzeszow, ul. Fredry 4/57-58 (O\/Porota'Angerman

NIP: 517-012-12-83 REGON; 180023211

tel. 17 862 01 22 '



Zatgcznik nr 1

Wykonawca

FORMULARZ OFERTOWY
I. Dane Wykonawcy ;

Nazwa Wykonawcy

NP

Il. Zamawiajacy: Podkarpacki Osrodek Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, ul. Fredry
4/57-58, 35-959 Rzeszow

lll. Oferta w postepowaniu o nazwie : ,Opracowanie strategii rozwoju organizacji na kolejne 3
lata”

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe do ztozenia oferty na realizacje: ,Opracowanie
strategii rozwoju organizacji na kolejne 3 lata”

Czas realizacji od 2.03.2026 r. do 15.11.2026 r.

wyksztatcenie, kwalifikacje i | Oswiadczam, ze jako zalgczniki do oferty zatgczam
doswiadczenie CV wraz z doswiadczeniem i kwalifikacjami

cena brutto za wykonanie | .....................l Zt
zamowienia (z VAT) w zk:
Podana cena zawiera wszystkie | Stownie:

dodatkowe KOSzty zZwigzZane Z | .......c.oiiiiiiiiii i
zamowieniem tj. koszty przesytki i | ......oooiiiiii

inne powstate w toku realizaciji.




1. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lismy sie z trescig zapytania i akceptujemy jego
postanowienia.

2. Oswiadczamly, ze zdobylismy wszystkie niezbedne informacje konieczne do rzetelnego
skalkulowania ceny.

3. Oswiadczam/y, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

4. Uwazamly sie zwigzanym/i niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

5. Os$wiadczaml/y, Zze nie zamierzam powierzy¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia
podwykonawcom:

(podpis osoby/oséb
uprawnionej/ych do
reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam, ze:

1) nie uczestnicze w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, ani nie
posiadam co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa), oraz nie petnie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzanym
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcag prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia;

3) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwosc¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia.

(podpis osoby/oséb
uprawnionej/ych do
reprezentowania Wykonawcy



Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy — zgodnie z art. 13
ust 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
z 04.05.2016 r, Nr 119, s. 1) zwanego dalej ,RODO” iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Podkarpacki Osrodek Rozwoju
Spoteczehstwa Obywatelskiego. Z Administratorem mozna sie kontaktowaé pisemnie za
pomocg poczty tradycyjnej pod adresem: ul. Fredry 4/57-58, 35-959 Rzeszéw, poprzez email:
kontakt@porso.pl lub telefonicznie pod numerem telefonu: 17 8620122.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowac pod
adresem: ul. Fredry 4/57-58, 35-959 Rzeszow, poprzez email: kontakt@porso.pl.

3. Dane osobowe wynikajgce z realizowanej umowy bedg przetwarzane w celu:

1) zawarcia i realizacji umowy lub podejmowania innych dziatan na Pani/Pana zadanie przed
zawarciem z nami umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit b RODO),

2) dokonywania rozliczeh, w tym umozliwienia dokonywania pfatnosci za ustugi droga
elektroniczng (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO),

3) realizacji obowigzkow podatkowych, ksiegowo-rachunkowych, archiwizacyjnych oraz
innych obowigzkéow prawnych cigzgcych na Administratorze, w tym wystawienia i
przechowywania faktur (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit c RODO),

4) prawidlowej realizacji umowy oraz niezbednego kontaktu — w zakresie danych osob
wskazanych do kontaktu (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

5) ewentualnego ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami
(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit f RODO);

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zawarcia i realizacji
umowy. Bez podania danych osobowych nie bedzie mozliwa realizacja celéw wskazanych w
punkcie 3. Podanie danych niezbednych do wystawienia faktury jest obowigzkiem ustawowym
i wynika z Ustawy o podatku od towardw i ustug

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg tylko podmioty uprawnione na podstawie
przepisow prawa, m.in. Krajowa Administracja Skarbowa lub inne organy panstwowe.
Pani/Pana dane osobowe bedg réwniez udostepniane bankom, w ktérych Administrator
posiada rachunki bankowe.

6. Pani/Pana dane mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na
zlecenie Administratora np. dostawcom ustug informatycznych, podmiotom $wiadczgcym
ustugi prawne i doradcze i innym podmiotom przetwarzajgcym dane w celu okreslonym przez
Administratora — przy czym takie podmioty przetwarzajg dane wylgcznie na podstawie umowy
z Administratorem.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres realizacji umowy, a nastepnie:
1) dla celéw podatkowych i rachunkowych — przez okres 5 lat liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku,

2) dla celéw ewentualnego ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami
— przez okres 3 lat od zakonczenia wspoétpracy/wykonania umowy, a w przypadku toczgcego
sie postepowania do czasu jego prawomocnego zakonczenia oraz do czasu przedawnienia
roszczen.

8. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:

1) Dostepu do tresci swoich danych osobowych,

2) Otrzymania kopii danych osobowych,

3) Sprostowania danych osobowych,

4) Usuniecia danych osobowych,

5) Ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

6) Sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,



— w przypadkach i na warunkach okreslonych w RODO. Prawa wymienione powyzej mozna
zrealizowa¢ poprzez kontakt z Administratorem.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg przez
administratora niezgodnie z przepisami RODO.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym w
formie profilowania.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do organizacji miedzynarodowych.

(podpis Wykonawcy)



